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Comptabilité

Enregistrer une modification, correction

ou actualisation sur une fiche marcheé
I

Comment faire pour ...

Cette notice détaille la procédure pour effectuer une action de modification, de correction ou
d'actualisation de la fiche marché.

Cette sémantique est importante pour émettre les flux PES Marché. Pour rappel :
e une modification est la saisie de nouvelles clauses contractuelles (modification du montant ou de la durée,
acte de sous-traitance, changement d'opérateur). Exemples : reconduction expresse d'un marché,

affermissement d'une tranche optionnelle ;

e une correction est la saisie d'une information qui était jusqu'alors erronée sur la fiche marché. Exemple :
rectification d'une coquille portant sur le montant notifié ;

e une actualisation est la saisie d’'une information nouvelle n'impactant pas les clauses contractuelles. Elle
intervient entre la notification du marché et son démarrage. Exemple : le nouveau RIB d'un opérateur.

Attention aux « faux-amis » : il faut bien distinguer I'actualisation des "données" et I'actualisation
de "prix" qui est considérée comme une modification des clauses contractuelles.
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RECENSEMENT DES POSSIBILITES
e

Le logiciel active ou bride la possibilité d’agir en modification / correction / actualisation d'un marché en fonction
des antécédents et des encours de saisie :
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Un flux peut contenir un ou plusieurs changements de méme type.
Exemple : changement de la durée, puis modification du montant dans le méme flux.

temps saisir la correction et émettre le flux correctif puis attendre qu'il soit acquitté avant de

2 En revanche, si vous devez faire une correction puis une modification, il faudra dans un premier
travailler sur la modification.

L'ajout de pieces justificatives, la gestion de révisions et I'exploitation de la répartition annuelle restent
accessibles a tout moment indépendamment de ces actions.

Les pieces justificatives ajoutées seront véhiculées dans le prochain flux PES Marché généré. En I'absence de
modification / correction / actualisation, un flux PES PJ autonome pourra étre transmis a la DGFiP.
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ACCES AUX ACTIONS

Interco\Web  COMPTABILITE 4.1C Accueil > Magché
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Identifiant * 2023-AB01 Pouvolr adjudicateur ()

Sélectionnez la fiche marché concernée.

Cliquez sur le pictogramme ﬂ “cadenas” visible dés que la fiche est dans I'état “02 - Contrat en cours”.

Choisissez l'action adaptée a I'événement survenant sur ce marché : corriger , modifier ou actualiser. Remarque : les
actions incompatibles avec le contexte sont marquées en italique avec le motif.
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Cas de I'enregistrement d'une modification portant sur le montant, la durée du marché ou I'ajout
d'un sous traitant (et non d'une actualisation ou d'une correction) :

La fenétre suivante s'affiche automatiquement :

Modifications de marché
R
o Medification de la durée du marché : 12 & : 15 mais. 21/06/2023 ModificationMontantDuree .
o
|
»
Cijet de la modification Date envoi tréscrerie

Modification de la durée du marché : 12 3 : 15 mo Date de pu on
|
Date de signature 2101 3

MN*® de modification o1

Durée en mois Montant Ht notifid l:] Montznt Ht estime I:l
Delta Durée en mois Dieita Montant Ht notifie l:] Delta Montant Ht estime I:I

Une ligne est alors initialisée pour chaque type de modification détectée. Les informations portées seront
véhiculées dans le flux PES Modification qui suivra afin que le comptable public en ait connaissance lors de
la prise en charge dans Hélios.

Pour chaque ligne, ajustez I'objet proposé par le logiciel pour étre plus explicite si cela est nécessaire.
Exemple : réduction expresse d'un an du contrat : durée du marché portée a 12 mois au lieu de 15.

° Supprimez la ligne sélectionnée si elle n'est pas appropriée (cas exceptionnel).

Cliquez sur OK pour enregistrer.

A ce stade, vous pouvez alors :

- poursuivre en reprenant a I'étape 3 pour faire une action identique ;
- ajouter des piéces justificatives ;

- émettre le flux PES marché.

Pensez a mettre a jour les engagements comptables liés au marché si nécessaire (nouveau montant par
exemple).

Note : I'historique des modifications reste accessible en consultation via le pictogramme “Modifications de
Marché” (dans le pied de page de la fiche marché).
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